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Článok 1

Všeobecné ustanovenia

1. Rokovací poriadok Akademického senátu Dubnického technologického inštitútu    (ďalej len „AS DTI“ a „rokovací poriadok“) je vnútorným predpisom Dubnického technologického inštitútu (ďalej len „DTI“) podľa § 48 ods. 1 písm. h) zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon o vysokých školách“).

2. Rokovací poriadok určuje spôsob zvolávania zasadnutí AS DTI a zasadnutí predsedníctva AS DTI, prípravu programu zasadnutia AS DTI a programu zasadnutia predsedníctva AS DTI, spôsob riadenia zasadnutia AS DTI, spôsob riadenia zasadnutia predsedníctva AS DTI, spôsob hlasovania pri prijímaní uznesenia zo zasadnutia AS DTI a zo zasadnutia predsedníctva AS DTI a upravuje činnosť tajomníka AS DTI.

3. AS DTI pôsobí vo veciach, ktoré určuje § 1 a upravuje § 47b zákona o vysokých školách. K týmto veciam sa po ich prerokovaní vyjadruje AS DTI spravidla uznášaním po podaní návrhu na prijatie uznesenia a po hlasovaní o tomto návrhu. Žiadosti, návrhy a pripomienky členov akademickej obce DTI prerokúva AS DTI v prípade, ak boli podané písomne a týkajú sa činností vymedzených pre AS DTI zákonom o vysokých školách a ak si ich zároveň osvojí niektorý člen AS DTI.

4. Uznesenie zo zasadnutia AS DTI musí byť v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi, inak je neplatné. Platné uznesenie zo zasadnutia je pre akademickú obec DTI záväzné.

5. Činnosť AS DTI riadi predseda AS DTI. Predseda AS DTI je najvyšším predstaviteľom AS DTI, koná v mene AS DTI a reprezentuje AS DTI na verejnosti.  Predsedu AS DTI zastupuje počas jeho neprítomnosti poverený podpredseda AS DTI. Funkcia člena AS DTI je nezastupiteľná.

6.  Zasadnutia AS DTI sú verejné. Neverejnú časť zasadnutia AS DTI alebo neverejné zasadnutie AS DTI možno konať výnimočne, ak sa na tom uznesie AS DTI, avšak len v prípadoch prerokúvania vecí, o ktorých sa rozhoduje tajným hlasovaním. Rektor alebo v jeho zastúpení prorektor alebo kvestor má právo vystúpiť na zasadnutí AS DTI v súlade s týmto rokovacím poriadkom kedykoľvek, keď o to písomne, výnimočne aj iným spôsobom požiada. Na žiadosť rektora je predseda AS DTI povinný bezodkladne, najneskôr však do 14 dní zvolať zasadnutie AS DTI.

7. Zasadnutia AS DTI sú riadne a mimoriadne. Na riadnych zasadnutiach sa AS DTI schádza najmenej dvakrát za semester v termínoch určených Plánom zasadnutí. Mimoriadne zasadnutie AS DTI zvolá predseda AS DTI v prípadoch: a) ak o to písomne požiada rektor alebo v jeho zastúpení prorektor alebo kvestor; b) ak o to písomne požiada najmenej 1/3 členov AS DTI; c) ak o to písomne požiada najmenej 1/3 akademickej obce DTI.

8.  Účasť na zasadnutiach AS DTI je pre členov AS DTI povinná. Zasadnutie AS DTI je pracovnou činnosťou v zmysle príslušných právnych predpisov. Oprávnením k tejto činnosti je pre jej účastníkov písomná pozvánka na zasadnutie AS DTI vyplnená údajmi o mieste, čase a programe zasadnutia a označená podpisom predsedu AS DTI a pečiatkou AS DTI, výnimočne aj telefonická, faxová alebo emailová výzva predsedu AS DTI.

9.  Členovia AS DTI sa počas zasadnutia AS DTI oslovujú pán (pani) senátor (senátorka) s prípadným pripojením priezviska osloveného senátora (oslovenej senátorky).

10. Na základe pozvania predsedom AS DTI sa môžu na zasadnutí AS DTI s hlasom poradným zúčastniť členovia akademickej obce DTI a iní hostia. Ak pozvaný účastník zasadnutia podá návrh na prijatie uznesenia, AS DTI zoberie tento návrh na vedomie a v prípade, že si ho osvojí niektorý člen AS DTI, rozhodne o ňom hlasovaním.

11. Na zasadnutí AS DTI sa môžu bez pozvania a bez hlasovacieho práva zúčastniť členovia akademickej obce DTI a iní hostia, ak svoju účasť na zasadnutí oznámia tajomníkovi AS DTI najneskôr 1 deň pred dňom tohto zasadnutia. Tajomník AS DTI zabezpečí pre týchto účastníkov vyhradený priestor v rokovacej miestnosti a poučí ich, že nesmú zasahovať do priebehu zasadnutia okrem prípadov, keď budú predsedom AS DTI vyzvaní na ústne podanie, ak o toto podanie požiadajú zdvihnutím ruky.

12. AS DTI môže zo svojich členov alebo aj z členov akademickej obce DTI zriaďovať pre potreby zabezpečenia svojej činnosti stále alebo dočasné komisie. Činnosť, náplň práce, rozsah pôsobnosti a dobu trvania komisie AS DTI určí AS DTI písomným poverením predsedu tejto komisie, ktorý je členom AS DTI.

13.  Zasadnutia AS DTI sa uskutočňujú spravidla v pracovnom čase a spravidla v miestnosti vyhradenej rektorom DTI pre tento účel.

14.  Materiálne a technické náležitosti potrebné k činnosti AS DTI zabezpečuje v nutnom rozsahu kvestor DTI.

Článok 2

Zasadnutia AS DTI 

1. Zasadnutia AS DTI zvoláva predseda AS DTI pozvánkou, a to vyhotovenou spravidla písomne, výnimočne aj iným spôsobom (telefonicky, faxom, elektronickou poštou). Písomná pozvánka na zasadnutie AS DTI je spravidla vyplnená údajmi o mieste, čase a programe zasadnutia a je označená podpisom predsedu AS DTI a pečiatkou AS DTI. 

2. Program zasadnutia AS DTI pripravuje predseda AS DTI. 

3. Program zasadnutia AS DTI spravidla obsahuje tieto body:

a) kontrola prítomnosti a schopnosti uznášať sa;

b) návrh a odsúhlasenie programu zasadnutia;

c) kontrola uznesení;

d) prerokúvanie jednotlivých vecí a návrhy na prijatie uznesenia k týmto veciam;

e) aktuálne informácie a úlohy;

f) interpelácie;

g) odsúhlasenie uznesenia zo zasadnutia.

4. O prijatí návrhu programu zasadnutia, námietkach proti nemu, ako aj o jeho doplnení sa rozhoduje hlasovaním na začiatku zasadnutia. Na prijatie návrhu programu zasadnutia je potrebných viac ako 50% hlasov prítomných členov. V priebehu zasadnutia sa nemôžu do prijatého programu zaradiť nové body. Ak nebol program zasadnutia prijatý, zasadnutie sa zruší. Zasadnutie sa zruší aj v prípade, ak nie je schopné uznášať sa v lehote do 30 minút od oznámeného začiatku zasadnutia.

5. Zasadnutie AS DTI riadi predseda AS DTI. Predseda AS DTI otvára, organizuje a uzatvára rozpravu alebo diskusiu o bode programu. Každý člen AS DTI má právo vyjadrovať sa ku každej prerokúvanej veci a má právo o nej hlasovať, má právo k prerokúvaným veciam predkladať pozmeňujúce návrhy a návrhy na prijatie uznesenia a má právo na hlasovanie o týchto návrhoch. Zo zasadnutia AS DTI sa spravidla vyhotovujú zápisnica a uznesenie podpísané predsedom AS DTI a označené pečiatkou AS DTI, prílohou je prezenčná listina.

6. AS DTI je schopný uznášať sa, ak je na zasadnutí prítomných viac ako 50% jeho členov. Na prijatie procedurálnych rozhodnutí je potrebná nadpolovičná väčšina z prítomných členov AS DTI. Na prijatie uznesenia zo zasadnutia AS DTI je potrebných viac ako 2/3 hlasov prítomných členov AS DTI. 

Článok 3

Hlasovanie

1. Akékoľvek pozmeňujúce návrhy a návrhy na prijatie uznesenia prednesené počas rozpravy alebo diskusie k bodu programu zapíše tajomník AS DTI do zápisnice zo zasadnutia AS DTI. Po skončení rozpravy  k tomuto bodu programu sa rozhoduje o prijatí týchto návrhov hlasovaním spravidla v opačnom poradí, ako odzneli.

2. Každý člen AS DTI má pri hlasovaní na zasadnutí AS DTI jeden hlas. Hlasovať môžu len prítomní členovia. Hlasovanie je nezastupiteľné.

3. Výsledky hlasovania oznamuje predseda AS DTI, a to spravidla v nasledovnom poradí: celkový počet hlasov; počet platných/neplatných hlasov; počet hlasov za/proti/zdržaných; prijatie (schválenie)/neprijatie (neschválenie) návrhu.

4. Hlasovanie je
a)  tajné,

 b)  verejné.

Tajným hlasovaním sa rozhoduje v personálnych veciach, v ostatných veciach sa rozhoduje verejným hlasovaním. Tajným hlasovaním možno rozhodovať aj v nepersonálnych veciach, ak o tajnom hlasovaní v danej veci rozhodne AS DTI na zasadnutí AS DTI.

5. Tajné hlasovanie sa na zasadnutí AS DTI uskutočňuje na hlasovacích lístkoch podpísaných členmi hlasovacej komisie zvolenej pre tento účel z členov AS DTI a označených pečiatkou AS DTI. Hlasovanie riadi predseda hlasovacej komisie, ktorý pred hlasovaním oznámi členom AS DTI spôsob a postup hlasovania, ako aj spôsob určenia platnosti hlasovacieho lístka a spôsob jeho úpravy, akým sa získava hlas.

      6.  Verejné hlasovanie sa uskutočňuje zdvihnutím ruky a riadi ho predseda AS DTI.

      7.  Korešpondenčné hlasovanie je vylúčené.

Článok 4

Tajomník AS DTI

 1. Tajomník AS DTI nie je členom AS DTI, na zasadnutiach AS DTI sa zúčastňuje bez hlasovacieho práva.

2. Prorektor pre vzdelávanie poveruje jedného zo zamestnancov oddelenia vzdelávania tajomníkom AS DTI. 

  3. Povinnosti vyplývajúce z vykonávania funkcie tajomníka AS DTI sú pracovnými povinnosťami.

  4. Tajomník AS DTI organizačne a administratívne zabezpečuje činnosť AS DTI, najmä pripravuje a rozosiela pozvánky na zasadnutie, pripravuje v dostatočnom množstve čistopisy dokumentov k prerokúvaným bodom programu zasadnutia, pripravuje a technicky zabezpečuje miestnosť zasadnutia, eviduje hostí zasadnutia, spracúva prezenčnú listinu zasadnutia, vyhotovuje zápis zo zasadnutia, vyhotovuje návrh uznesenia zo zasadnutia, spracúva čistopis zápisnice a čistopis uznesenia zo zasadnutia, vedie poštu AS DTI, archivuje dokumenty AS DTI a vykonáva ďalšie činnosti podľa požiadaviek predsedu AS DTI.

 5.  Funkcia tajomníka AS DTI je nezastupiteľná. Počas neprítomnosti tajomníka AS DTI plní jeho povinnosti na návrh rektora DTI a so súhlasom AS DTI ako zapisovateľ spravidla iný zamestnanec rektorátu DTI.

Článok 6

Záverečné ustanovenia

1. Tento rokovací poriadok vydáva rektor Dubnického technologického inštitútu v Dubnici nad Váhom po schválení Akademickým senátom Dubnického technologického inštitútu v Dubnici nad Váhom.                           

2.  Tento rokovací poriadok nadobúda účinnosť dňom jeho zverejnenia.

3. Akékoľvek zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku vydáva rektor Dubnického technologického inštitútu v Dubnici nad Váhom, tvoria jeho neoddeliteľnú súčasť a nadobúdajú platnosť výlučne v písomnej forme dňom ich zverejnenia po schválení Akademickým senátom Dubnického technologického inštitútu v Dubnici nad Váhom.                          

4.  Veci neupravené týmto rokovacím poriadkom sa riadia všeobecne záväznými právnymi predpismi.

     prof. PhDr. Jaroslav OBERUČ, CSc.

                                                                              predseda Akademického senátu DTI

Tento „Rokovací poriadok Akademického senátu“  Dubnického technologického inštitútu v zmysle § 48 ods. 1  písm. h)  zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov na svojom zasadnutí dňa 8. októbra 2009 schválil Akademický senát Dubnického technologického inštitútu v Dubnici nad Váhom.
