Postup vkladania záverečnej práce do evidencie záverečných prác (EZP) pre študentov Vysokej školy DTI
 rok 2016/2017
evidencia záverečných prác:  http://87.197.168.12/ezp/
V systéme MAIS si skontrolujte názov práce a vedúceho záverečnej práce. V prípade chýb 
a  preklepov v názve práce kontaktujte svojho vedúceho ZP.
Ak prácu píšete v českom jazyku, názov práce musí byť v systéme MAIS tiež v českom jazyku, ak je práca písaná v slovenskom jazyku, názov je slovenský. Totožný názov práce musí byť uvedený ako v systéme MAIS, tak aj v evidencii záverečných prác. Tento názov bude uvedený 
na vysvedčení! 
Skontrolujte si aj svoje osobné údaje v systéme MAIS podľa rodného listu. Všetky nezrovnalosti ihneď nahláste mailom svojej študijnej referentke. Za vzniknuté nezrovnalosti (často objavené až na diplome) študijné oddelenie nezodpovedá.
Upozornenie: Prácu do evidencie záverečných prác (ďalej len EZP) môžete vložiť len raz  a až po tom, ako vám ju vedúci záverečnej práce schváli! 
POSTUP
Na uvedenej IP adrese je potrebná registrácia. 
Údaje sa automaticky prenesú do licenčnej zmluvy, preto dbajte na správnosť. Pri registrácii vyplňte všetko, čo je označené hviezdičkou. Následne môžete pokračovať v postupe nahrávania práce do EZP. Registrujete sa len RAZ!
Študenti magisterského štúdia a rigorózneho konania, ktorí sú absolventi štúdia na našej škole a vkladali už svoje záverečné práce do EZP sa NEREGISTRUJÚ, ale prihlasujú na pôvodné konto. Tiež si upravia v nastavení účtu titul (doplnia Bc.)
   Prihlasovacie meno je vygenerované ihneď po registrácii. Je v tvare EZPA a 5 miestne číslo, napr. EZPA01063 (bez medzery).
Prihlasovacie meno a heslo si uložte, budete ho totiž potrebovať pri opätovnom prihlásení pre prístup k posudkom a protokolu (ale aj v budúcnosti pri magisterskom štúdiu, rigoróznom konaní...) Prihlasovacie meno je tiež uvedené na hlavnej stránke v pravom hornom rohu v časti „nastavenie účtu“.
Po registrácii môžete pokračovať a prácu vložiť do EZP:
Nastavte sa na „Formulár vkladania“ 
„Typ práce“ - vybrať „Bakalárska práca“ „Magisterská práca“ alebo „Rigorózna práca“
„prehľadávať“- vyberte súbor s prácou v pdf formáte a kliknite na tlačidlo „preniesť“.
Po prenesení práce a zaškrtnutí možnosti „chcem pridať prílohy“ sa Vám sprístupní možnosť preniesť prílohy k práci (ak je to potrebné).

   V časti  „Údaje o práci“ pokračujte podľa krátkeho návodu, ktorý ponúka systém. 
Vyplňte všetko, čo je označené hviezdičkou. 
Kľúčové slová – vyberte 4 najvýznamnejšie kľúčové slová.
Školiteľa (vedúceho ZP) a oponenta ZP pridáte nasledovným spôsobom:

    V časti „Údaje o autorstve“ Pridať – školiteľa:

· do „bieleho okienka“ napíšte len priezvisko vedúceho ZP/školiteľa, bez titulov, 
s diakritikou, otvorí sa pod okienkom ponuka (modrej farby), treba kliknúť na jedno 
z mien, a tým je školiteľ priradený. 
· Pri pridaní oponenta postupujte tak isto, pridať – oponenta (oponenti sú určení v systéme MAIS). Upozorňujeme študentov, že tieto údaje sú povinné a bez vloženého oponenta nebude možné zhodnotiť prácu oponentom!
Študijný odbor pridáte nasledovným spôsobom:

· do bieleho okienka vpíšte číslo študijného odboru, ktorý študujete a kliknite na odbor, ktorý sa automaticky objaví v ponuke (modrej farby)
7634 - Učiteľstvo profesijných predmetov a praktickej prípravy (platí pre študijný program UPP, UPPEP, UEP, UTP a rigorózne štúdium)
6289 - Manažment (platí pre študijný program MAN)
Skontrolujte správnosť údajov, hlavne názov práce (často sa stáva, že namiesto názvu práce študenti uvádzajú „slovenčina“, čo nie je správne). 
Na záver stlačte „Uložiť údaje“ (týmto práca ešte stále nie je exportovaná do EZP, uloží sa iba formulár).
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Obr. 1.
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Obr. 2.
Ak je práca písaná v slovenčine, primárny jazyk práce je slovenčina, sekundárny jazyk je angličtina. Ak je práca písaná v češtine, primárny jazyk je čeština (kľúčové slová tiež v češtine), sekundárny jazyk sa uvádza slovenčina. Čiže primárny názov nesmie byť totožný so sekundárnym názvom práce. Obidve položky (primárny a sekundárny jazyk sú povinné)!
Abstrakt si môžete skopírovať priamo z práce (cca 10 riadkov bez hlavičky a bez kľúčových slov). 
Vráťte sa na hlavnú stránku  a vyberte operáciu „Licencia“
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Obr. 3.
Operácie - Licencia - Zmeniť stav práce na: „označené pre export“ 
Povinné nastavenie údajov v licenčnej zmluve:
1. Zverejnenie diela – po uplynutí „12“ mesiacov...
2. Použitie technologických opatrení – označiť „áno“
3. Sprístupniť informáciu o výsledku obhajoby – označiť „nie“

Záložku „Čestné vyhlásenie“ nevypĺňate.
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Obr.4.
[image: image5.png]@ Evidencia zéveretnjch prac - Mozilla Firefox — — o —
File Edt View Hitory Bookmaris Tools Help

— — -

£ Bvidencia zavereénych prac

€

[+ -

ABIODEIS6I6AAFIZ38n=Exc_Legal2 <]

£ Referent [ Pedagég il EZP.DTI § Ministersvo skolstva S.. -} 2U - Doplaujice peds... © Prinsenie | Centrdiny .. ] sdmin § iseiniey CRS2 ) LOGIN CRS () BRISK Versia 5.6 5 E29_z domu

Détum narodenia Miesto narodenia
Ulica Cislo domu
Mesto 1259

Licenéna zmluva || Cestné vyhlasenie

© Pre stiahnutie siboru s licenciou Kiiknits na tlagidlo “UloZit idaje". Udsje do licencie je moZné uloZit len raz a iba ak mé préca nastaveny stav "Oznadend pre
export”.
Zierejnenie diela [ po uplynuti ~][12 | mesiacov odo dita registricie diela

Pouzitie technologickych opatren. ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat na pamatové médium alebo ho tiagit © rie © ano
‘Spristupnit informéciu o vysledku obhajoby © nie © no

Ulozit idaje | | Vygenerovat dokumenty na tlad

Vzorovy nahrad licenénej zmluvy

Licencna zmluva o pouiti zaverecnej, rigoroznej, habilitatnej prace

uzatvorend podra § 40 a nasl. zékona &. 618/2003 Z. z. o autorskom préve a prévach suvisiacich s autorskym prévom (autorsky zékon) a § 63 ods. 9 zékona &
13112002 Z. 2. 0 vysokych Skolach a o zmene a dopinen niektorych zakonov v zneni zakona &. 6/2011 Z. z.

medzi

titul, meno a priezvisko:
d3tum a miesto narodenia:
traly pobyt

(dalej len autor’)

a

Slovenskou republikou zastipenou

wysokou Skolou:

adresa fakulty, na Ktore] je autor zapisany na Stidium alebo je uchadzatom v rigoréznom konan alebo habilitagnom konani
Ico:

(dalej len .pouzivatel” alebo nadobidater")





Obr.5.

· Po vyplnení údajov a parametrov pre zverejnenie do licenčnej zmluvy nezabudnite tieto údaje uložiť, inak nebude Vaša práca exportovaná do CRZP. Na záver vygenerovať dokumenty na tlač a vytlačiť.
· Licenčnú zmluvu (ďalej len LZ) vytlačte 2-krát, podpíšete (autor práce), priložte k ZP (nezväzujte  spolu s prácou). Jeden exemplár podpísanej LZ Vám študijná referentka vráti spolu s jednou podpísanou a potvrdenou záverečnou prácou po obhajobe.
· Po kontrole originality (trvá od 48 do 78 hodín) si protokol o kontrole môžete uložiť z hlavnej stránky po kliknutí na odkaz „prejsť na výstup“. Prihláste sa opäť na Vaše konto na horeuvedenom linku (už sa neregistrujete, ale prihlasujete). Protokol originality vytlačte 1x a priložte k licenčnej zmluve a ZP.
· V prípade, ak neobdržíte protokol o kontrole originality do 78 hodín od uloženia práce a LZ, napíšte e-mail na dorickova@dti.sk
· Posudky možno nájsť po prihlásení sa do EZP a zvolení operácie „pridať posudok“. Vloženie posudku zabezpečuje príslušný vedúci ZP a oponent, resp. administrátor. Škola určuje termín vloženia posudku do EZP.
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Obr. 6.
Záverečnú prácu v pdf formáte odovzdávate aj na nosiči CD-R v plastovom tvrdom slim obale, ktoré do práce len vložíte, nelepte prosím nosiče na zadnú stranu ZP.
V prípade otázok, nejasností, resp. zabudnutého mena/hesla píšte na dorickova@dti.sk 
alebo telefonujte (utorok - štvrtok) v čase od 13.00 do 14.00 hod. na číslo +421 918 897 953.

Aktualizácia dokumentu: 20.2.2017
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