Vysoka Skola DTI

Smernica ¢. R-5/2019

Zasady bibliografickej registracie a kategorizacie publikac¢nej
¢innosti a ohlasov VS DTI

Dubnica nad Vahom, september 2019



V nadvéznosti na zakon ¢. 131/2002 Z.z. 0 vysokych skolach a 0 zmene a doplneni niektorych
predpisov v zneni neskorSich predpisov a na Vyhlasku Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a
Sportu SR ¢. 456/2012 Z.z. o0 centralnom registri evidencie publika¢nej ¢innosti a
centralnom registri evidencie umeleckej &innosti rektor Vysokej skoly DTI (d’alej ,,VS DTI) vydava
internl smernicu upravujucu zasady bibliografickej registracie a kategorizacie publikacnej ¢innosti
a ohlasov VS DTI.

Clanok 1

Vseobecné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pri zbere, registracii a vykazovani publikac¢nej ¢innosti
a ohlasov Vysokej skoly DTI a vychadza z prislusnych ustanoveni zakona ¢. 126/2015 Z. z.
0 knizniciach a 0zmene adoplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z. o0 muzeach a 0 galériach
a 0 ochrane predmetov kultirnej hodnoty a 0 zmene zdkona Slovenskej narodnej rady ¢.
372/1990 zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z.
a Smernice MS SR & 13/2008-R zo dia 16. oktobra 2008 o bibliografickej registracii
a kategorizacii publikaénej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov (d’alej Smernica MS). Je za-
viznd pre vSetkych vysokoskolskych ucitel'ov a vyskumnych pracovnikov a Studentov dokto-
randského $tudia VS DTL

2. Pravidla, zasady a vzt'ahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia Smernicou Minister-
stva Skolstva SR ¢. 13/2008-R zo 16.10.2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii publi-
kaénej Cinnosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov a Vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vy-
skumu a Sportu SR ¢. 456/2012 Z.z. z18.12.2012 o centralnom registri evidencie pub-
lika¢nej cinnosti a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti.

Clanok 2
Centralny register evidencie publika¢nej ¢innosti

1. Centrélny register evidencie publika¢nej ¢innosti (d’alej len ,,CREPC®) je informaény systém
verejnej spravy, ktorého spravcom je Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR. V
CREPC sa zaznamenavaju tidaje o publikovanych pracach zamestnancov vysokych $kol a §tu-
dentov Studijnych programov treticho stupiia a publikované ohlasy na tieto prace. Akademicka
kniznica VS DTI zodpoveda za poskytovanie a aktualizaciu idajov v CREPC.

2. CREPC sluzi najmi na zabezpe&enie §tatistického zistovania, rozpo&tové ti¢ely a prezentaciu
vyskumnej, vyvojovej a odbornej aktivity vysokej $koly. Do CREPC sa zasielaji tidaje za
predchadzajuci kalendarny rok do 31. marca nasledujuceho kalendarneho roka.

3. V CREPC sa zaznamenavaju Udaje, ktoré jednoznacne identifikujii autorov, najmi meno,
priezvisko a rok narodenia, publikované dokumenty zaradené v kategériach publikacnej ¢in-
nosti podla metodickych pokynov CREPC.



Clanok 3

Kategorie publika¢nej ¢innosti

Kategorie publikacnej ¢innosti st oznacené pismenovymi kédmi a ndzvami. Publikované do-
kumenty st kategorizované podla:

a) originality a druhovo-funkénej charakteristiky dokumentu,

b) bibliografickej Girovne a charakteru dokumentu,

c) teritoriality a hodnotenia dokumentu.

Kody a nazvy jednotlivych kategorii publikacnej ¢innosti a ich popisy rozhodujice o zaradeni
publikovaného dokumentu do prislusnej kategérie st uvedené v prilohe ¢. 1 k Vyhlaske
MSVVaS SR &. 456/2012 Z. z.

. Na publikované¢ dokumenty v elektronickej forme, ktoré maju potrebné popisné udaje, sa
vzt'ahuju rovnaké kategorie ako na dokumenty publikované v tlaéenej podobe.

Clanok 4

Kategorie ohlasov publika¢nej ¢innosti

V ramci ohlasov sa uvadzaju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované doku-
menty.

Citacia umoziuje identifikovat’ publikovany dokument, z ktorého bola prevzata alebo parafra-
zovana myslienka. Ak je v jednom publikovanom dokumente viackrat citovany ten isty zdro-
jovy dokument, eviduje sa to ako jedna citacia, zaroven sa uvedie kazda strana, na ktorej je
dany dokument citovany. Za citdcie sa povazuju tieZ bibliografické odkazy (zoznamy biblio-
grafickych odkazov, citovanej literatary, referencie a podobne).

Za zdroje informadcii o citacidch sa povazuju najma:
a) cita¢né indexy Web of Science,
b) databaza SCOPUS,

c) dostupné odkazy na pouzitu literatiru v publikovanych dokumentoch, v ktorych sa tieto
citacie nachadzaju.

Kody a nazvy jednotlivych kategorii ohlasov s uvedené v prilohe ¢. 2 k Vyhlaske MSVVa$
SR €. 456/2012 Z.z.

Clanok 5
Predmet bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti

1. Predmetom bibliografickej  registracie si  verejne  publikované a pristupné
dokumenty a publikované ohlasy na publikované dokumenty.



2. Dokument sa poklada za zverejneny, ak je trvale dostupny vo verejnej distribucne;j
sieti alebo v institucii typu kniznica, archiv a pod.

3. Zaohlasy sa povazuju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované dielo.

4. Publikacna ¢innost’ sa bibliograficky registruje v akademickej kniznici a eviduje sa:
a) zamestnancom vysokej skoly;
b) studentom doktorandského Studia.

Clanok 6

Posobnost’ Vysokej Skoly DTI, jej sticasti a posobnost’ autora diela

1. Odbornym garantom bibliografickej registracie, spracovatel'skym a archivnym pracovi-
skom publika¢nej &innosti a ohlasov VS DTI je akademicka kniznica VS DTI (d’alej ,,AK
VS DTIY).

2. Akademicka kniznica VS DTI :

a) zabezpecCuje unifikovany a Standardizovany postup pri registrovani a vykazovani
publikacnej Cinnosti prostrednictvom automatizovaného knizni¢no-informacného
systému;

b) na zaklade podkladov dodanych od autorov bibliograficky registruje a vykazuje
publika¢nu ¢innost’ a ohlasy. Spracovanie bibliografickych zdznamov o publikacne;j
¢innosti a ohlasov sa realizuje zasadne na zéklade origindlu dokumentu, prip. jeho
kopie. AK VS DTI ma pravo upravit’ kategoriu publikacie alebo ohlasu, ak nie je v
sulade s definiciou kategorie, o zmene informuje autora;

C) zabezpecuje export bibliografickych zaznamov publikaénej ¢innosti do Centralneho
registra evidencie publika¢nej ¢innosti SR (d’alej len CREPC);

d) organizuje $kolenia, instruktaze, konzultacie k publikacnej Cinnosti a metodicky
usmertiuje pracovnikov VS DTI;

e) buduje Specializovany knizni¢ny fond publikacnej ¢innosti a ohlasov vo vymedze-
nom priestore AK VS DTI (Archiv publikagnej ¢innosti). Archivny fond je pouzi-
vatel'om pristupny vyluéne formou prezenénych vypoziciek;

f) spristupnuje vysledky spracovania bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti a
ohlasov prostrednictvom verejne dostupného online katalégu a na svojej webove;j
stranke v sekcii pre Studentov — kniznica.

3. Autor:

a) pripravuje podklady na spracovanie svojej publika¢nej ¢innosti. Zdrojom pre biblio-
graficku registraciu je povodny dokument, pripadne jeho Casti, alebo jeho kopie, kto-
ré ho jednoznacéne identifikuji. Za ucelom archivacie publikacnej Cinnosti zabezpe-
uje odovzdanie originalu, separatu alebo képie dokumentu do AK VS DTI. Ak ide o
dielo viacerych autorov, odovzda sa iba jeden exemplar podl'a vzajomnej dohody au-
torov. Spdsob odovzdania:



* v pripade dokumentu typu kniha je potrebné¢ odovzdat’ original dokumentu
alebo kopiu relevantnych stran (lice aj rub titulného listu, tiraz, obsah, Gvod,
predslov, zaver a doslov, Uplny zoznam pouzitej literatiry);

» v pripade ¢lankov z Casopisov a zbornikov je potrebné odovzdat’ original
zdrojového dokumentu alebo:

1) kopiu titulnej strany, obsahu a tirdze zdrojového dokumentu,
2) kopiu textu uverejnenej Studie alebo ¢lanku;

* v pripade dokumentov zverejnenych na internete je potrebné odovzdat’ kopie
relevantnych strdn dokumentu ziskanych z prislusnej internetovej stranky
alebo kopiu dokumentu v elektronickej forme;

* v pripade nahravky je potrebné odovzdat’ jeden exemplar audiovizuédlneho,
multimedialneho alebo elektronického média;

» v pripade ohlasov na publika¢nu ¢innost’ je potrebné odovzdat”:

1) kopiu titulného listu citujuceho dokumentu,

2) kopiu obsahu a tiraze citujiiceho dokumentu,

3) kopiu strany dokumentu, na ktorej je citacia uvedena,

4) kopiu prvej a poslednej strany ¢lanku v pripade ohlasu na ¢lanok.

b) za uelom registracie publikacie v AK VS DTI doklada ku kazdému jednotlivému
dokumentu ( vyplnené formulare uvedené na stranke AK VS DTI).

c) zarad'uje publikaciu alebo ohlas do prislusnej kategorie na zdklade Smernice MS SR
&. 13/2008 (publikacie s rokom vydania 2012 a starsie) alebo Vyhlasky MSVVaS
SR ¢. 456/2012 Z. z. (publikacie s rokom vydania 2013 a novsie).

d) podpisom na formulari garantuje spravnost’ uvedenych udajov.

.V pripade nedodrzania podmienok uvedenych v ods. 3 ma AK VS DTI pravo poziadat’
autorov o urgentné doplnenie a upravu podkladov.

Clanok 7

Terminy a lehoty plnenia

Za odovzdanie podkladov pre registraciu publikacnej ¢innosti a ohlasov st zodpovedni
autori. Podklady sa zbierajti a priebezne odovzdavaju poverenému pracovnikovi AK VS
DTI tak, ako su dokumenty vydavané.

. Povereny pracovnik AK VS DTI zostavuje a predkladd na zaklade pisomného vyZziadania
bibliografické vystupy veducim pracovnikom VS DTI a autorom.



Clanok 8

Organizacia a del’ba prace pri EPC

Proces uskutoéiiovany v ramci evidencie publikagnej &innosti (dalej ,,EPC*) sa &leni na
jednotlivé kroky, na ktorych sa podielajii vedecki a pedagogicki zamestnanci VS DTI,
zamestnanci akademickej kniZnice a jednotlivé pracoviska (katedry) VS DTI pre vedu
a vyskum. Ide o nasledujuce kroky:

1) Zber podkladov a vyplnenie elektronickych formularov k jednotlivym druhom do-
kumentov

a) Zber podkladov vykonavaju samotni tvorivi zamestnanci ( autor najlepsie vie ke-
dy a kde bol dokument publikovany). Na tuplny popis dokumentu a jeho evidenciu
v zmysle prislusnych Standardov je potrebné, aby bolo spravcovi bibliografickej re-
gistracie evidencie publikaénej innosti (d'alej ,,BIREPC*) VS DTI odovzdané
spravne vyplnené tla¢ivo a fyzicky k dispozicii v kniznici DTI original dokumentu.
Autor preto daruje 1 kus origindlneho dokumentu do vysokoskolskej kniznice DTI.
Vo vynimo¢nych pripadoch original zapozicia spravcovi na dobu 10 pracovnych
dni. Spravca original naskenuje, zaeviduje, uloZi v digitdlnom archive a vrati auto-
rovil.

Koépie sa akceptuju len vo vynimoc¢nych pripadoch, napriklad v pripade nedostup-
nosti originalu, vzacnych originalov.

V pripade odovzdania kopii sa pozaduje:

KNIHY- ZBORNIKY- MONOGARFIE: képia titulného listu, rubu titulného lis-
tu, tirdze, obsahu, uvodu, pripadne abstraktu a obalky (len ak ide o ediciu a udaje
0 nej nie su uvedené na inom mieste monografie),

KAPITOLY(STUDIE) Z KNiH, STATE ZO ZBORNIKOV: képia titulného listu,
rubu titulného listu, tirdze, obsahu a prislusnej kapitoly (Stadie, state),

CLANKY PERIODIK: képia titulného listu, tirdZe a rubu titulného listu periodika,
obsah periodika, kopia celého prislusného ¢lanku,

AUDIOVIZUALNE A MULTIMEDIALNE MEDIA — CD, videokazety, DVD
(video CD) a pod: kopia obalu, resp. prilozenej sprievodnej dokumentécie,

ELEKTRONICKE MEDIA — DVD, CD-ROM a pod): kopia obalu a relevantnych
stran ziskanych z pocitaca po otvoreni dokumentu,

DOKUMENTY ZVEREJNENE LEN NA INTERNETE: képie relevantnych stran
ziskanych z pocitaca po otvoreni dokumentu,

OHLASY:: doklady o ohlasoch (citacie, recenzie, kriticky zamerané state) sa archi-



vuju ako kopie prislusnych dokumentov (resp. ich identifikovate'nych casti), na

ktorych je jasné vidiet’, kto je autorom ohlasu a ktorej konkrétnej prace sa ohlas ty-
ka.

Predmetom BIREPC st aj kvalifikaéné prace (dizertaéné a habilitaéné prace), kto-
rymi tvorivy pracovnik ziskal niektorti z vedeckopedagogickych a vedeckych hod-
nosti. Odovzdavat’ je potrebné original.

b) Tvorivy zamestnanec (autor) ku kazdému podkladu /originalu, kopii/ vyplni vzo-
rovy formular (Priloha ¢. 1)

Prislusny formular (podla typu dokumentu, ¢lanok v periodiku, monografia, zbor-
nik, citdcie, recenzie, ohlasy) je potrené 1x vyplnit’ a odovzdat’ vytlaceny a podpisa-
ny. Podklady spolu s podpisanym formuldrom autor odovzda (osobne do postového
prie¢inka zodpovedného, povereného pracovnika za BIREPC na adresu VS DTI,
pripadne postou do 14 dni. Odovzdavat’ priebezne pocas celého kalendarneho roka.
Autor odovzdava a odosiela formular az po vydani dokumentu. VS DTI mé povin-
nost’ realizovat’ export dat uvedenych tidajov do centralneho registra evidencie pub-
likagnej &innosti (CREPC) za predchadzajuce obdobie /rok/ do konca marca pri-
slusného roka.

2) Zasady pre spracovanie ohlasov do kategorii

Spracovanie a registracia ohlasov do kategorii sa uskuto¢iiuje v zmysle platnych
metodickych pokynov CREPC.

Spracovanie bibliografickych zaznamov

Bibliografické zaznamy vytvéra spravca zodpovedny povereny pracovnik EPC DTI
podla platnych pravidiel CREPC. Kazdy dokument sa v ramci hodnoteného
pracoviska (vysoka Skola, katedra) uvadza iba raz.

Overenie a potvrdenie sprdvnosti vystupov

Tvorivi zamestnanci, vedici katedier VS DTI, resp. garanti odborov priebezne
preverujii v online databaze BIREPC tplnost’ zaznamov a spravnost’ zaradenia do
jednotlivych kategorii publikacnej ¢innosti a ohlasov. Pripomienky, resp. korekcie
0znamia spravcovi evidencie publikaénej innosti VS DTL

Korektury zaznamov
Spravca evidencie publika¢nej ¢innosti VS DTI prenesie prisluiné korektary do
databazy dat BIREPC.

Spracovanie vystupov a Statistik podl’a poZiadaviek

Spravca evidencie publikagnej &innosti VS DTI na poziadanie spractiva vystupné
zostavy /zoznamy bibliografickych odkazov, Statistiky/ podla poziadaviek fakult,
katedier, ustavov alebo jednotlivcov.



Zapracovanie vystupov do prislusnych kategorii
Pracoviska pre vedu a vyskum na pracoviskach (katedrach) VS DTI zapracuji
vystupné zoznamy BIREPC do predpisanych hodnotiacich formularov a tabuliek

(pre potrebu akreditacie a evalvacie).

Uréenie EPC pre kvalifikaény postup tvorivych pracovnikov
Dostupna databaza CREPC je jedinym a zaviznym podkladom pre kvalifikaény

postup tvorivych zamestnancov VS DTI (doc., prof., PhD.)

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

1. Touto smernicou sa rusi platnost Smernice ¢. R-1/2012 Zasady bibliografickej regis-
tracie a kategorizacie publika¢nej ¢innosti a ohlasov.

2. Tato smernica nadobuda platnost’ uc¢innost’ schvalenim dna 01. 03. 2019.

Spracovala:

PaedDr. Dasa Porubcanovd, PhD.
poverend vedenim a evidenciou publikacnej ¢innosti VS DTI

V Dubnici nad Vdhom 17. 09. 2019

doc. PaedDr. Tomas Lengyelfalusy, PhD.
rektor

Prilohy:
1. Evidencia publikacnej ¢innosti (formular — typ A)
2. Evidencia ohlasov na publika¢nt ¢innost’ (formular — typ B)


http://www.dupres-group.com/files/ckeditor_resources/files/Smernica%20R%20-%2012012.docx
http://www.dupres-group.com/files/ckeditor_resources/files/Smernica%20R%20-%2012012.docx

EVIDENCIA PUBLIKACNEJ CINNOSTI

FORMULAR - TYP A

CAST A (vyplni autor)

POCET | — interny zam.
% PODIEL AH* PRACOVISKO ID — interny dokt.
PRIEZVISKO AMENO (celé cisla) |(2-3 (fakulta, katedra) E- externy zam.
AUTORA desatinné ED — externy dokt.
miesta) U — diviizok
1.
2.
3.
SPOLU 100%
NAZOVDOKUMENTU
) Nazov
ZDROJOVY DOKUMENT
(Casopis, zbornik, zdrojova VydavatePské udaje
monografia) (prip. URL adresa)
Rok Cislo
TYPDOKUMENTU

|[Kniha - celok

IKATEGORIA PUBLIKACNEJ CINNOSTI
(podla platnej Smernice a Vyhlasky)

[Clanok, stat, kapitola

ROK VYKAZOVANIA NA MS
(1.4.tohto roka - 31.3 nasledujiiceho roka)

Internet - ¢lanok

[KLUCOVE SLOVA (v slovenskom jazyKku -V pripade, Ze nie st uvedené

dokumente)

Internet — dokument celok

CD

podpis autora

DATUM SPRACOVANIA/
SPRACOVATEL,

CISLOBIBLIOGRAFICKEHO
ZAZNAMU




SPRIEVODNY LIST

EVIDENCIA OHLASOV NA PUBLIKACNU

CAST A (vyplni autor)

CINNOST

FORMULAR - TYPB

Priloha ¢. 1

FAKULTA, KATEDRA

CITOVANY AUTOR

NAZOV CITOVANEHO DOKUMENTU

prip. vydavatel'ské udaje

Zdrojovy dokument — rok, ro¢nik, &islo,

CITUJUCI AUTOR

NAZOV CITUJUCEHO DOKUMENTU

prip. vydavatel'ské udaje

Zdrojovy dokument — rok, ro¢nik, ¢islo,

CITACNY INDEX

4no / nie

KOD OHLASU

ROK OHLASU

& Uviest kod ohlasu podla platnej Smernice a Vyhlasky

podpis autora

DATUM PREVZATIADO AK VSDTI

PODPISPREVZATIA




Priloha ¢. 1



