Nahrdvanie zaverecnej prace — Student

Student ma zo svojho pouzivatelského rozhrania moznost nahrat hlavny dokument zaverecne;j
prace, potrebné prilohy ku svojej zaverec¢nej praci a nastavit licenciu k zaverec¢nej praci bez nutnosti
dodatocnej evidencie Udajov o svojej osobe, alebo studiu, nakolko su tieto Udaje uloZzené v samotnom
systéme MAIS. Systém kontroluje vyplnenie povinnych Udajov, ktoré su potrebné k tomu aby mohla
byt praca oznacena ako ,,odovzdana“ a nasledne oznacena Skolitelom na export do CRZP.

Celd agenda tykajuca sa zaverecCnej prace je dostupna v obrazovke Moja zavere¢na praca
(menu Zavere¢na praca). Udaje, ktoré vypltia $tudent sa nachadzaji v $edo podfarbenych blokoch.

V ramci prvého bloku sa eviduju klticové slova, abstrakt a pocet stran zaverecnej prace. Druhy
blok slizi na evidenciu udajov k licencii zaverecnej prace a treti blok umoZnuje nahravanie stiborov k
zaverecnej praci, ¢i uz sa jednd o hlavny dokument, alebo prilohy.
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Postup evidencie Udajov zaverecnej prace:
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1. Klacové slova — k evidencii klu¢ovych slov sa pouZivatel dostane kliknutim na tlacidlo Edituj
prislusnom riadku. Povinné je vyplnenie kltcovych slov v slovenskom (resp. v ¢eskom) a
anglickom jazyku, ostatné jazyky st nepovinné. Jednotlivé slova je vhodné oddelovat ¢iarkami.

Pre uloZenie zmien je potrebné kliknut na Zapis.

2. Abstrakt - k evidencii abstraktu sa pouZivatel dostane kliknutim na tlacidlo Edituj prisluSnom
riadku. Povinné je zaevidovanie abstraktu v slovenskom (resp. v ¢eskom) a anglickom jazyku,
ostatné jazyky su nepovinné. Pre uloZenie zmien je potrebné kliknut na Zapis.

3. Pocet stran — Student vyplni pocet stran zaverecnej prace ako celoCiselny Udaj vacsi od nuly a
potvrdi kliknutim na ,,UloZ“
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Licencia k zaverecnej praci — vo vrchnej casti su zobrazené zdkladné osobné Udaje Studenta
predvyplnené systémom bez mozZnosti zmeny zo strany Studenta. Je vSak vhodné skontrolovat
spravnost zobrazenych Udajov a pripadnu opravu riesit so Studijnym oddelenim. (rozkliknut +)

Nastavenie licencie je moZné na urovni nasledovnych udajov:

4. Zverejnenie diela:

****$tudent zvoli v bode 4. moznost ,po uplynuti“, zobrazi sa rozbalovacia ponuka mesiacov
odo dna registrdcie diela, kde sa ponukaju mesiace v rozsahu 1-36. Je nutné vybrat z ponuky
12 mesiacov odo dia registracie****

5. Pouzitie technologickych opatreni, ktoré zabrdnia verejnosti dielo trvalo ukladat na pamdtové
médium alebo ho tlacit — reprezentuje volbu zapnutia/vypnutia ochrany elektronického
dokumentu pred kopirovanim. Student si vyberie, ¢i chce tito ochranu zapnut, alebo vypnut.

6. Spristupnit informdcie o vysledku obhajoby — Student povoli, alebo zakdZe zverejnenie
vysledku obhajoby.

7. Vsetky zmeny v licencii Student potvrdi kliknutim na tlacidlo ,Uloz“

Licencia k zaverecnej praci =

Licencné udaje

Meno a priezvisko

Datum narodenia Miesto narodenia -

Trvalé bydlisko

Ulica - Cislo -

PSC Obec

Zverejnenie diela mesiacov odo dna registracie diela (s povolenim
dekana)

Pouzitie technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na pamat'ové médium alebo ho 4no O nie

tlacit’

Spristupnit’ informacie o vysledku obhajoby ano ° nie

* Pred tlacenim licencie musite ulozit’ idaje pre vygenerovanie licencie

Nahratie zaverecnej prace — v tomto bloku ma student moznost nahrat hlavny dokument zédverecnej
prace ako aj prilohy k zaverecnej praci. (rozkliknat +)

8.

VloZenie zavereénej prace / novej verzie — kliknutim na ,Prehladavat , si Student dohlada
cestu k ulozenému suboru na svojom pocitaci a ndsledne ho prenesie do UloZiska na strane
MAIS kliknutim na ,,Preniest”. Prepisanie pdvodného stboru zrealizuje rovhakym spésobom,
ako by nahraval novy subor. Nahraty subor je pristupny v podobe odkazu, vedla ktorého sa
zobrazuje datum a ¢as jeho nahratia. Povolené je nahrdvanie iba suborov vo formate PDF.

VloZenie prilohy zavereénej prace - kliknutim na ,Prehladavat, si student dohladd cestu k
uloZzenému suboru prilohy (napr. power point prezentacia, alebo multimedialny subor, ktory
nema byt neoddelitelnou stcastou dokumentu zavereénej prace) na svojom pocitadi



10.

a nasledne ho prenesie do uloZiska na strane MAIS kliknutim na ,Preniest”. Prepisanie
povodného suboru zrealizuje kliknutim na ,,Zmaz“ a nahratim nového suboru. Nahraty subor
je pristupny v podobe odkazu, vedla ktorého sa zobrazuje ddtum a ¢as jeho nahratia. Systém
umoznuje nahratie viacerych priloh samostatne v réznom suborovom formate. POZOR,
prilohy nahraté samostatne, t.j. mimo hlavného dokumentu zaverecnej prace nebudu
odoslané do Centralneho registra zaverecnych prac!

Odovzdanie zaverecnej prace — kliknutim na tlacidlo ,Nastav ako odovzdanu”“. Systém vyzve
Studenta dvakrat, aby potvrdil tuto operaciu a zaroven prebehne kontrola, ¢i su splnené vsetky
povinné udaje k tomu, aby bol stav zaverecnej prace zmeneny na , Odovzdana”.

Po zmene stavu zaverecnej prace na Odovzdana je Studentovi znemoZnené vykonavanie
zmien na urovni licencie a v nahratych suboroch k zdvereénej praci a zaroven je o odovzdani
prace informovany aj skolitel. V pripade, ze Skolitel vrati Studentovi pracu naspat do stavu
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,rozpracovana“, tak systém Studenta na tuto skutoénost upozorni mejlovou spravou.

Nahratie zaverecnej prace e=

Subor zaverecnej prace
Posledna verzia nahratého dokumentu Hlavny dokument k ZP.pdf 11.1.2019 12:40

VloZenie zav. prace / novej verzie Prehladavat’.. | Nie je zvoleny sibor, = Preniest’
Prilohy zaverecnej prace

priloha_zp.pdf 11.1.2019 12:42 | X Zmai |
Nova priloha zévereénej prace Prehladavat’... | Nie je zvoleny stbor, = Preniest’
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* Po nastaveni stavu Odovzdana nebudy mozné Dalsie Upravy a zérover bude praca odoslana na kontrolu originality

11.

12.

13.

Tlac potvrdenia o odovzdani ZP a tlac licencie — potom , ako sa zdverecnd praca prepne do
stavu odovzdanad sa Studentovi spristupni moznost tlace potvrdenia o odovzdani zaverecénej
prace a tlac licencie.

Posudky skolitel'a a oponentov nahraté do systému si vie student zobrazit kliknutim na odkaz,
ktory nesie meno daného skolitela alebo oponenta.

Kontrola originality zaverecnej prace — Udaje o vysledku kontroly originality zadverecnej prace
sa Studentovi zobrazia po tom, ako je zaverecna praca spracovana v CRZP. Sucastou vysledku
kontroly je aj protokol o kontrole originality, ktory si mdze student zobrazit kliknutim na odkaz
v prislusSnom riadku.

Nahratie zaverecnej prace

Subor zaverecnej prace
Poslednd verzia nahratého dokumentu VN men: P.pdf 11.1.2019 12:40
Prilohy zaverecnej prace

Prichac. 1 prioha zp.pdf 11.1.2019 12:42
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Zaverecnu pracu je potrebné odovzdat na Studijné oddelenie do 15.04.2021 (resp. podla dohody
so Studijnym oddelenim)

(osobne / ind osoba / kuriérom priamo do skoly) - v dvoch vytlacenych exemplaroch v tvrdej vazbe

(Cierna farba, zlaté pismo) — podpisat ¢estné vyhldsenie

- 1x v elektronickej podobe na CD nosici, na ktorom musi byt ulozena ako jeden stbor v pdf formate.
Na CD nosi¢i musi byt uvedené meno uchadzaca, typ prace (bakalarska/magisterska praca) a rok
odovzdania prace,

- 2x podpisanad Licen¢nd zmluva o pouziti prace,

- 2x podpisané Potvrdenie o odovzdani zaverec¢nej prace, - a 1x Protokol o kontrole originality (staci

prvych 5 stran).

V pripade otazok kontaktujte PaedDr. Mariu Dorickovu, +421 918 897 953, resp. dorickova@dti.sk




