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Zakladné pravidla pre pisanie zavereénych prac
Smernica LL.M -2/2016

|. Zaverecna praca

ZavereCnou pracou sa preveruju vedomosti UCastnika vzdelavania a jeho schopnost
uplatnovat’ poznatky ziskané $tidiom v pisanom prejave s naslednou tstnou obhajobou
zaverov, ku ktorym ucastnik vzdelavania v zavereénej praci dospel.

V rozsahu predmetov, ktoré boli obsahom vzdelavaciecho programu, si UcCastnik
vzdeldvania voli individudlnu tému zaverecnej prace.

Terminy pre volbu tém zavere¢nych prac, ich odovzdania, ako aj d’alsie podrobnosti st
priebezne zverejiiované na portali Dubnického technologického institatu v Dubnici nad
Vahom.

Ucastnik vzdeldvania je povinny odovzdat’ zaverednu pracu elektronicky a zarovei v
tlacenej podobe. Priaca sa odovzdava v dvoch exemplaroch v pevnej vézbe a v
elektronickej podobe napalena na CD. Jeden vytlacok je nevratny a je archivovany na
Dubnickom technologickom institate v Dubnici nad Vahom, n.o.

Zavere¢nu kontrolu zaverecnej prace vykonava oponent zaverecnej prace a to vyplnenim
formuléara "Posudok oponenta zaverecnej prace".

Posudok sa zasiela ucastnikovi vzdelavania elektronicky spravidla minimalne tyzden pred
obhajobou zavere¢nej prace. Oponenta menuje Vedenie Dubnického technologického
ins§titatu v Dubnici nad Vahom, n.o.

Utastnik vzdelavania, ktorého zavere¢na praca nebola doporuéena k obhajobe alebo ju
ucastnik vzdeldvania neobhdjil, je povinny predlozit’ opravenu alebo doplnenu zavere¢nu

pracu k novej klasifikacii v individudlne uréenom termine.
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Utastnik vzdelavania, ktorého opravena alebo doplnena zavere¢na praca bola opéit
neodporicand k obhajobe alebo ju ucastnik vzdelavania neobhdjil, je povinny predlozit
novu zavere¢nu pracu, t.J. Zaverecnu pracu spracovanu na ini tému.

Ak nie je zavereCna praca ucastnika vzdelavania opédt’ doporucena k obhajobe alebo ju
ucastnik vzdelavania neobhdjil, je jeho Stidium vzdelavacieho programu ukoncené, a to
ku dnu, ked tato zavereCna praca nebola doporucend k obhajobe alebo ju ucastnik
vzdelavania neobhajil. Tym nie je dotknuté pravo Dubnického technologického institutu
V Dubnici nad Vahom, n.o. na riadnu a v¢asnt uhradu ceny za vzdelavaci program v plnej
vyske a pravo ucastnika vzdelavania absolvovat’ vzdeldvaci program znovu na zaklade
novej zmluvy o stadiu.

V odoévodnenych pripadoch, K pisomnej Ziadosti Gcastnika vzdelavania, méze vedenie
inStitatu rozhodnt, Ze sa ustanovenia o ukonceni $tudia vzdelavacieho programu nebude
aplikovat’.

Zaverecna praca musi byt vypracovand v rozsahu minimalne 30 strdn plynulého
textu, priCom by nemala prekrocit’ pocet 40 stran.

Pred odovzdanim zavereénej prace je ucastnik vzdelavania povinny vykonat korektru
textu, ato korekturu odbornu (terminologia, mena autorov, citovanych zdrojov a pod),
korekttru technicku (radenie stranok, Gplnost’ priloh, CitateI'nost’ textu, radenie kapitol a
pod) a korekturu jazykovu (preklepy, gramatika, Stylizacia a pod).

Ucastnik vzdeldvania modze v texte prace pouzit svoje uz skor v ramci jednotlivych
modulov spracované seminarne prace, ktoré je nevyhnutné citovat’ rovnako ako iné
pramene pouZité pri spracovani prace.

Je nepripustné predlozit’ ako pracu text, ktory uz bol obhajovany, a to aj ako obdobna
praca na vysokej Skole alebo inej vzdeldvacej institacii v rdmci profesijného vzdelavania.
Kazdy citat alebo parafraza z pouZitych pramenov musi byt v texte sprevadzana
bibliograficku citaciou. Bibliografickd citicia sliZi najmi ako vézba medzi miestom, na
ktorom sa v texte cituje, a bibliografickym zaznamom v zozname pouzitej literatary, ako
aJ k poskytnutiu udajov potrebnych na to, aby bol Ccitatel prace schopny citovany
dokument n4jst’ a overit’ si uvedenej tézy, pripadne zasadit’ citovany ¢i parafrazovanie text
do sirsieho kontextu. Bibliografické citacie tiez slizi k zachovaniu informacné etiky a na
zamedzenie plagidtorstva.

Zavazni podobu bibliografickych citacii upravuji STN ISO 7144 "Dokumentécia -

Formalna uprava dizertacii a podobnych dokumentov”, STN ISO 690 "Dokumentacia -



Bibliografické citacie - Obsah, forma a StruktGra" a STN ISO 690-2 "Informacie a
dokumentacia - bibliografické citacie: cast’ 2: elektronické dokumenty alebo ich Casti".

17. Pre spracovanie bibliografickych citacii (Zoznamu literatiry) sa odporuca na vyuzitie
dokument metddy citovania literatiry a Struktarovania bibliografickych zaznamov podl'a
medzinarodnych noriem ISO 690 a ISO 690-2.

I1. Obhajoba zavere¢nej prace

18. Zmyslom a ucelom obhajoby zaverecnej prace je umoznit’ ucastnikovi vzdelavania ustne
prezentovat’ SVOju zavereCnii pracu, objasnit’ jej ciele a zavery a obhgjit' ich pred
skuSobnou komisiou.

19. Ucastnik vzdelavania moze pristipit’ k obhajobe zavereénej prace len vtedy, ak tato bola

doporucena k obhajobe.

I11. Formalna Gprava zaverecfnej prace

20. Rozsah zaverecnej prace:
a. Praca musi byt v rozsahu minimalne 30 stran vlastného textu (t.j. 54 000 znakov)
bez priloh.
b. Dalej musi zdvere¢na praca obsahovat’:
i. Titulny list;
ii. Cestné vyhlasenie;
iii. Obsah;
iv. Vlastny text prace;
V. Zoznam pouzitych pramenov a literatlry;
vi. Prilohy;
vii. Nazov zavereCnej prace, resumé a klucové slova v slovenskom aj
anglickom jazyku.
21. Struktara préce:
a. Titulny list - vid’ Sablona.
b. Cestné vyhlasenie: Prehlasujem, e som predkladanti zavereént pracu
vypracoval/a samostatne za pouzitia zdrojov a literatiry v nej uvedenych.
V Dubnici nad Véhom, dna.............. POdPIS....ccveiieiieeceee

c. Podakovanie - nie je povinné.



> a -

Obsah - sa generuje automaticky. Pre automaticku tvorbu obsahu je nutné pre
nadpisy kapitol a podkapitol uzit’ §tyly.

Vlastny text Struktarujte pomocou kapitol a podkapitol s desatinnym ¢islovanim
(odporti¢a sa uzit’ maximalne tri urovne - 1., 1.1., 1.1.2.) a odsekov. Odseky tvorte
tabulatorom. Nepouzivajte klaves Enter k ukonceniu riadkov.

Zoznam skratiek.

Zoznam pouzitej literatiry a pramenov.

Zoznam priloh - nie je povinné.

Prilohy - nie je povinné.

Nazov zavereCnej prace, resumé a klucové slova v slovenskom a anglickom
jazyku - dizka resumé by mala byt minimalne 500 znakov. Ugastnik vzdelavania
by mal d’alej uviest’ jedno az tri klI'icové slova. (Na poslednej strane zaverecnej

prace).

22. Graficka uprava prace:

a.

Styl pisma: Times New Roman (kurziva méze byt pouzita len v citaciach, v
nazvoch institucii a dokumentov, pripadne na zvyraznenie urcitej Casti textu).
Velkost” pisma: 12 bodov u vlastného textu, 14 a 16 bodov pri nadpisoch (pozri
Sablonu). Tucne sa zvyraznuju iba nadpisy kapitol a podkapitol.
Riadkovanie: 1,5 bodu.
Vzhlad stranky:
i. A4 navysku.
ii. Okraje:
1. vlavo 3,5 cm;
2. vpravo 2,5 cm;
3. horny okraj 3 cm;
4. dolny okraj 3 cm.

23. Struktarovanie textu:

a.

Clenenie textu do odsekov pomocou tabulatora.

b. Zarovnavanie textu do bloku (s vynimkou titulnej strany).

C.

Cislovanie strdn: uvadza sa len u vlastného textu a zoznamov. Cisla stran by mala
byt’ pre lepSiu prehl'adnost’ situovand v pravom dolnom rohu strany. Titulny list,
Cestné vyhldsenie a podakovanie sa nestrankuju. Stranky priloh sa Ccisluju
rimskymi ¢islicami, a to iba v pripade, ze ich ¢islovanie je nutné pre prehladnost’

prace.



24. Vonkajsia forma prace:

a. Praca je pisana na bielom papieri formatu A4.

b. Text je pisany po jednej strane listu.

€. Praca sa odovzdava v dvoch exempléaroch v pevnej vidzbe a v elektronickej podobe

napalena na CD. Jeden zexemplarov zostava V archivacii Dubnického

technologického institatu v Dubnici nad Vahom, n.o.

d. Predna strana dosiek obsahuje nasledujtce udaje:

Nazov vzdelavacej institicie — Dubnicky technologicky institat v Dubnici
nad Vahom, n.o.
Vzdelavaci program - Master of Law

Zaverecnd praca;

iv. Rok;
V. Meno Gcastnika vzdelavania; (Vid’ nasledujuca strana).
vi. Potla¢ chrbta dosiek obsahuje iba rok a meno ucastnika vzdelavania
V Dubnici nad Vahom, 22.01.2016 doc. Mgr. Gabriela Gabrhelova, PhD., MBA

riaditel’ka, Dubnicky technologicky
in§titat v Dubnici nad Vahom, n.o.

Priloha: Predna strana zaverecnej prace



Dubnicky technologicky institiat v Dubnici nad Vahom

Master of Law

ZAVERECNA PRACA



Rok Meno ucéastnika vzdelavania



