KniZni¢ny poriadok KniZnice VS DTI

|.VSeobecné ustanovenia

ClL 1
1. Akademickd kniZnica snazvom Kniznica VS DTI (dalej len ,kniZnica®) je
Specializované informaéné pracovisko vysokej skoly.

ClL2
Pouzivatel'mi kniznice a Studovne mdzu byt
a) ucitelia, vedecki pracovnici a ostatni zamestnanci VS DTI,
b) studenti VS DTI,
c) ostatné fyzické osoby po dovriSeni 15. roku veku,
d) iné kniznice.

CL3
1. Pristup do priestorov kniZnice a Studovne je povoleny po predlozeni obcianskeho
preukaze alebo studentského preukazu.
2. Pouzivatelia st povinni odlozit’ si kabaty a taSky na miesto ur¢ené na odkladanie veci,
ktoré sa nachadza vo vstupnom priestore kniZnice, pripadne na inom uréenom mieste.

Cl. 4
PouZivatel mé& pravo pouzivat v kniZnici a Studovni len jedno pracovné miesto. Miesto
V kniznici a Studovni nie je mozné rezervovat’.

CL5

1. Pouzivatelia su povinni dodrziavat’ knizni¢ny poriadok a reSpektovat pokyny
zamestnanca kniznice a Studovne. Musia sa podrobit’ opatreniam, ktoré su potrebné
pre udrzanie poriadku a ochranu majetku.

2. Pouzivatelia st povinni dokumenty z priru¢nej kniznice Studovne po pouziti vratit
zamestnancovi kniZnice a Studovne.

3. Pouzivatelia su povinni pouZzivat’ knizni¢ny fond predpisanym spdsobom a chranit’ ho
pred poskodenim.

4. PouZzivatelia su povinni zachovavat' ticho, poriadok, Cistotu a spravat’ sa ohladuplne
k ostatnym pouzivatel'om.

5. Ak pouZivatel nedodrZiava ustanovenia kniZzni€né¢ho poriadku, méze byt pozbaveny
prava vyuzivat sluzby kniznice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit’ spdsobenu
Skodu.



CL6

Pripomienky, staznosti a navrhy k praci kniznice sa mézu podavat’ Gstne, pisomne alebo
elektronicky prorektorovi pre vzdelavanie a marketing alebo riaditel’ke VS DTI.

ClL7
Sluzby

Kniznica poskytuje zakladné sluzby pouzivatelom VS DTI bezplatne. Za sluzby ostatnym
pouzivatel'om a za niektoré osobitné sluzby vybera kniznica poplatky. Cennik poplatkov
a platenych sluzieb tvori prilohu tohto knizni¢ného poriadku.

a)

b)
c)

d)

Vypozicné sluzby:

- prezencné,

- absencné,

- sprostredkovanie medziknizniénych vypoziciek,
- sprostredkovanie medzinarodnych medziknizni¢nych vypoziciek;
Reprografické sluzby,

Informacné sluzby:

- poradenské a konzultacné,

- referencné,

- reSersné;

Specialne sluzby: elektronické informaéné sluzby.

Il. Vypozi¢ny poriadok

CL9
Registracia

Zaregistrovanim pouZzivatel kniZnice potvrdzuje, Ze sa obozndmil s kniZni¢nym
poriadkom a akceptuje dané podmienky.

Zmeny V osobnych udajoch (meno, bydlisko, ¢islo obcianskeho preukazu) je
pouzivatel povinny ohlésit zamestnancovi kniznice pri najblizSej navsteve.
V opacnom pripade je povinny nahradit’ vSetky néklady, ktoré kniznici vznikna
zistovanim tychto udajov.



Cl. 10
Vypozi¢ky

Pouzivatelom sa pozi¢iavaju dokumenty po predlozeni ob¢ianskeho preukazu alebo
Studentského preukazu.

O vypozicani dokumentu rozhoduje zamestnanec kniznice, ktory méze s ohl'adom na
ochranu knizni¢nych fondov, alebo ich lepsie vyuzitie vypozi¢ni dobu obmedzit,
pripadne dokument urcit’ len na prezencné Studium.

Pouzivatel'ovi je mozné vypozicat’ z kazdého titulu dokumentu len 1 exemplar. Pocet
vypozi¢iek pre $tudentov nesmie presahovat’ 5 titulov a pre pracovnikov VS DTI
10 titulov.

Kniznica vypozic¢iava dokumenty ihned’. Pokial’ ide o dokumenty doteraz neoznacené
¢iarovym kodom, alebo ulozené v sklade, pripravuje ich na d’alsi den.

Pouzivatel’ je povinny prevziat si dokumenty do 3 dni od jeho objednania, pokial
nebolo dohodnuté inak.

ClL 11
Vypozi¢na lehota

Vypozi¢na lehota pre uditelov a ostatnych pracovnikov VS DTI pre vietky dokumenty

sti 2 mesiace s moznost'ou prediZzenia podl'a potreby, maximalne na 6 mesiacov.
Vypoziéna lehota pre Studentov VS DTI je 1 mesiac s moznostou prediZenia 2x, teda
maximalne na 3 mesiace.

Vypozi¢na lehota pre ostatné fyzické osoby po doviSeni 15 rokov veku pre vSetky
dokumenty je 1 mesiac s moznost'ou prediZenia 2x, teda maximélne na 3 mesiace.
Vypozi¢na lehota pre iné kniznice je 1 mesiac s moznostou predizenia 2x, teda
maximalne na 3 mesiace.

Vypozi¢na lehota moéze byt predizena len ak neziada dokument iny pouzivatel.
O prediZenie je potrebné poziadat’ pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Kniznica mdze v oddvodnenych pripadoch vyziadat dokument pred uplynutim
vypozicnej lehoty.

Ak pouzivatel’ nevrati dokument v stanovenom termine, kniznica posSle upomienku.
Pouzivatel’ je povinny zaplatit’ poplatky uvedené v Cenniku poplatkov a sluzieb.

Ak pouzivatel' nevrati dokument ani po Ill. upomienke, vyméha kniZnica dokument
studnou cestou. Vzniknuté ndklady hradi pouZivatel’.

CL 12

Pouzivatel ma pravo pouzivat’ vSetky knihy a ¢asopisy umiestnené vo vol'nom vybere
v Studovni.

Ak pouzivatel' zisti pri preberani dokumentu nedostatky, je povinny to oznamit’
pracovnikovi kniznice.



Pouzivatel’ nesmie dokumenty kniznice pozi¢iavat’ d’alSim osobam.

Ak vracia pouzivatel vypoziCany dokument posStou, je povinny ho riadne zabalit,
uviest’ svoje meno a adresu a odoslat’ ho doporucene.

Pouzivatel je povinny bezodkladne ohlasit’ kniznici stratu alebo poSkodenie
vypozi¢aného dokumentu. Kniznica bude pozadovat predovsetkym rovnaké dielo toho
ist¢ho vydania, pripadne novsie vydanie, alebo jeho fotokdpiu. Inak bude kniznica
pozadovat’ uhradu manipulacného poplatku pri poskodeni alebo strate dokumentu
v zmysle cennika poplatkov a sluzieb.

I11. Elektronické sluzby
Cl. 13

PocitaCe umiestnené v kniznici aStudovni moézu byt pouzivané vyluéne na
spristupfiovanie odbornych informacii so zameranim na profilaciu vysokej Skoly,
prioritne pre zabezpeéenie vedeckej a pedagogickej ¢innosti vysokej skoly.
Elektronicky katalog kniznice a Evidencia publikaénej ¢innosti pracovnikov VS DTI
su k dispozicii vSetkym pouzivatelom. Pouzivanie elektronickej posty je zakazané.
Pouzivatel je opravneny pouzivat’ uréeny pocita¢ maximalne na 1 hodinu. Ak po tejto
dobe ostane poéitat volny, moze byt pracovny &as podla potreby prediZeny.

Pri jednom pocita¢i moézu pracovat’ sibezne maximalne 2 osoby.

Pouzivatel nesmie menit konfiguradciu pocitata alebo termindlu. Nesmie vyvijat
¢innost’, ktord by ostatnym pouzivatelom prekazala v pouZivani siete.

Je zakazané pouZivat prineseny software a kopirovat’ programy.

Pouzivatel modze vyhotovovat' len tlacené vystupy z elektronickych informaénych
zdrojov pre vlastnil potrebu. Tlacené vystupy je mozné vyhotovit' prostrednictvom
sietovej tlaCiarne.

IV. Zavereéné ustanovenia

KniZni¢ny poriadok je platny od 21.05. 2018.

PaedDr. Marcela Kopincova doc. Mgr. Gabriela Gabrhelova, PhD., DBA., LL.M
vediica kniZznice VS DTI riaditel’ka VS DTI
Priloha:

Cennik poplatkov a sluzieb Kniznice VS DTI.



Priloha

Cennik poplatkov a sluZieb KniZnice VS DTI

Polozka Druh poplatku Cena (eur)
1 Re‘gis.traény poplatok citatel’a (pouZzivatel'a
kniznice a Studovne) na 1 kalendarny rok:
a) Student VS DTI 0,00 €
b) zamestnanec a pedagog VS DTI 0,- €
2. Prolongécia registracie pouzivatel'a 1,00 €
3. I. pisomna upomienka 1,00 €
4, II. pisomna upomienka 2,00 €
5. III. pisomna upomienka 3,00 €
6. Manipula¢ny poplatok pri poskodeni alebo 5,00 €
strate dokumentu
7. Poplatok za poskodenie ¢iaroveého kodu 2,00 €

Cennik je platny od 21.05. 2018.

PaedDr. Marcela Kopincova
vediica kniznice VS DTI

doc. Mgr. Gabriela Gabrhelova, PhD., DBA. LL.M,
riaditel’ka VS DTI




