Vysoka Skola DTI

Smernica ¢. R-3/2020

Smernica rektora o vyhotoveni, evidencii, pouzivani,
ochrane a likvidacii uradnych peciatok vysokej Skoly

Dubnica nad Vahom, januar 2020



V stlade s ¢lankom 3 ods. 7 Organiza¢ného poriadku Vysokej skoly DTI, ako aj v stlade S
ustanoveniami § 6 zakona ¢. 63/1993 Z. z. o Statnych symboloch Slovenskej republiky a ich
pouzivani, § 108 ods. 5 pism. b) zédkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov a § 4 ods. 3 vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu
a $portu Slovenskej republiky ¢. 246/2019 Z. z. rektor Vysokej $koly DTI (dalej len ,,VS
DTI*) vydava ako vnuatorny predpis tito smernicu, ktorou sa upravuji podmienky
vyhotovenia, evidencie, ochrany, pouZivania a likvidacie tradnych peé¢iatok VS DTI.

Clanok 1
Druhy a pouzivanie pe¢iatok

1. VS DTI v uradnom styku pouziva tieto pediatky:

a) okruhlu peciatku so Statnym znakom, s priemerom okruhu odtla¢ku 36 mm,
b) okrahlu peéiatku so znakom VS DTI, s priemerom okruhu odtlagku 36 mm,
¢) okrahlu peciatku so znakom VS DTI, s priemerom 20 mm,

d) iné pomocné peciatky v administrativnom styku.

2. Peciatky podl'a bodu 1 pism. a) a b) sa odtlacaju cervenou farbou a peciatka podl'a bodu
1 pism. ¢) sa odtlaca Ciernou farbou. Text peciatky okolo Statneho znaku alebo znaku
VS DTI, po vnutornom obvode kruhu, obsahuje nazov ,,Vysoka skola DTI*.

3. Odtlacok okruhlej peciatky so Statnym znakom a napisom ,,Vysoka skola DTI* podla
bodu 1 pism. a) sa pouziva na dokumentoch, ktoré stanovuju osobitné predpisy:

a) dekréty o habilitaciach docentov,
b) odpisy dekrétov o habilitaciach docentov,
c) rozhodnutie o priznani (nepriznani) socialneho Stipendia.

4. Odtlagok okrithlej peéiatky so znakom VS DTI a napisom ,,Vysoka $kola DTI* podla
bodu 1 pism. b) sa pouziva na nasledovnych dokumentoch:

a) vysokoskolské diplomy vydané po ukonCeni bakalarskeho, magisterského
a doktorandského Studia,

b) odpisy diplomov podl'a pism. a)

€) vysvedcCenie o Statnej skuske,

d) dodatok k diplomu,

5. Odtlagok okrithlej peciatky so znakom VS DTI a napisom ,,Vysoka $kola DTI“ podla
bodu 1 pism. C) sa pouziva na nasledovnych dokumentoch:
a) osvedcenie,
b) rozhodnutie o prijati (neprijati) na Stadium,
¢) rozhodnutie o0 preruSeni alebo zanechani Studia,
d) rozhodnutie o vyluceni zo Stadia,
e) dalSie rozhodnutia rektora, okrem dokumentov uvedenych v bodoch 3 a 4.

6. Iné peciatky podl'a bodu 1 pism. d) sa odtlacaju Ciernou farbou a pouzivaji sa v beznom
administrativnom styku.

7. Peciatky toho istého typu srovnakym textom, musia byt rozliSené Ciselnym, dobre
viditeInym ¢islom Vv otlacku peciatky.



Clanok 2
Vyhotovovanie a evidencia pe€iatok

1. Vyhotovovanie peiatok zabezpeduje kvestor VS DTI, ktory zarovei zodpoveda aj za
ich evidenciu. Agendou evidencie pe¢iatok mdze kvestor poverit’ iného zamestnanca
VS DTL

2. Evidencia peciatok obsahuje:

a) odtlacok peciatky, meno, priezvisko a funkciu zamestnanca, ktory ju prevzal

a pouziva,

b) datum prevzatia apodpis pouzivatela o prevzati peciatky (zaznam o prevzati
peciatky),

€) datum vratenia a podpis pouzivatela peciatky o vrateni peciatky (zaznam o vrateni
peciatky).

3. Zamestnanec, ktory prevzal peciatku je povinny zabezpecit jej ochranu pred zneuzitim.
Poskodenu alebo necitatel'nt peciatku alebo peciatku, ktora stratila platnost’, odovzda
zamestnanec kvestorovi VS DTL.

Clanok 3
Likvidacia peciatok
1. Neplatné, poskodené a necitate'né peciatky sa komisiondlne likviduji.

2. Na likvidaciu neplatnych, poskodenych alebo necitatel'nych peciatok menuje kvestor
likvida¢n komisiu, ktord zabezpeci nezvratné znicenie peciatok.

Tato smernica nadobtuda ucéinnost’ 20.01.2020

V Dubnici nad Vahom, 20.01.2020

doc. PaedDr. Tomas Lengyelfalusy, PhD.
rektor



